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1. ASIAKIRJAJULKISUUSKUVAUKSEN SISALTO JA
KAYTTOTARKOITUS

Tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta tietovarannois-
taan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi. Suomussalmen kunta on tiedonhallintalaissa (906/2019) tarkoi-
tettu tiedonhallintayksikko. Asiakirjajulkisuuskuvauksen avulla kunnan asiakkaat ja muut asianosaiset voivat
yksiloida entista paremmin tietopyyntdnsa viranomaisten toiminnan julkisudesta annetun lain 13 § edelly-
tetylla tavalla.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuvaus siitd, miten Suomussalmen kunnan asiare-
kisteri seka palvelujen tiedonhallinta ovat jasentyneet tietoaineistojen kuvausten yhteydessa on esimerkin-
omaisesti lueteltu hakutekijoita, joilla tietoja voidaan hakea tietovarannon sisaltamista tietojarjestelmista ja
arkistoista.

Asiakirjajulkisuuskuvaus sisaltdad myos kuntatasoisen ohjeistuksen siita, miten tietoja voidaan pyytaa. Asia-
kirjajulkisuuskuvauksesta ilmenee, onko tietoaineisto saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan avulla. Tek-
niselld rajapinnalla tarkoitetaan sahkoisen tietojen vaihdon mahdollistavaa tiedonsiirtokatkaisua kahden tai
useamman tietojarjestelman valilla.

2. SUOMUSSALMEN KUNNAN ASITAREKISTERI JA TIE-
DON HALLINTA

Suomussalmen kunnan asiarekisteri on looginen kokonaisuus, joka sisaltaa asiankasittelya kuvaavat meta-
tiedot. Asiarekisteri on rekisteri vireille laitetuista asioista, niiden kasittelyvaiheista ja niihin liittyvista asia-
kirjoista. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy Suomussalmen kunnan asianhallintajarjestelmaan, operatii-
visiin tietojarjestelmiin seka paperiaineistoon.

3. TIETOPALVELU JA TIETOPYYNNOT

Jokaisella on viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti oikeus saada tieto
viranomaisen julkisesta asiakirjasta. Suomussalmen kunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnot voi tulla suo-
raan asiasta vastaavalle viranhaltijalle tai toimialalle. Tietopyynnot ohjataan padsaantodisesti vastaanottajan
toimesta kunnan kirjaamoon kirjattavaksi, josta lahetetdan myos vastaanottokuittaus lahettajalle. Kirjaa-
mossa kootaan tietopyynndn materiaali yhteen. Neuvoja tyostamisessa voi kysya silta tyontekijalta tai vi-
ranhaltijalta, jolle tietopyynto on ensin kohdistettu.



MAKSUTTOMUUS PAASAANTONA

Tiedon saanti asiakirjoista on kunnissa maksutonta, kun

e asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

e asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

e sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdadn sahkopostitse

e asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvollisuuden piiriin
(ks. hallintolaki 8 §, 34 §).

Tietopyynndista voidaan peria maksu, kun tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita silloin, kun
asiakirja ei ole yksiloitavissa ja l0ydettavissad viranomaisen julkisuuslain mukaisesti pitamasta asiakirjarekis-
terista siina kdytettavan asiakirjaluokittelun eika asiakirjan tunnisteen avulla eikd sahkaoisesti yllapidetysta
rekisterista sen hakutoimintojen avulla.

Julkisuuslaki ei velvoita viranomaista laatimaan pyynnosta selvityksia eika yhdistelemaan tietoja.

JULKISEEN ASIAKIRJAAN KOHDISTUVA TIETOPYYNTO

Tietopyynto on hyva yksiloida mahdollisimman tarkasti, jotta asiakirjan I6ytaminen helpottuu. Tietopyynt6
tulee yksiloida siten, etta siita kdy ilmi, mita asiakirjaa tai asiakirjoja pyynto koskee. Esimerkiksi asiakirjan
paivamaara tai otsikko kannattaa aina ilmoittaa, jos se on tiedossa. Jos tietopyynto koskee julkista asiakir-
jaa, ei tietopyyntoa tarvitse perustella eika tiedon pyytadjan tarvitse kertoa, mihin tietoa kaytetaan. Julkista
asiakirjaa koskeva tietopyynt6 voidaan laatia vapaamuotoisesti kirjallisesti esimerkiksi sahkopostitse tai
esittaa puhelimitse.

SALASSA PIDETTAVAAN ASIAKIRJAAN KOHDISTUVA TIETOPYYNTO

Pyydettaessa tietoa salassa pidettdvasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain tie-
tyin edellytyksin, asiakirjan pyytajan tulee ilmoittaa tietojen kayttotarkoitus ja pystya todentamaan henki-
[6llisyytensa. Kunta voi pyytaa asiakirjan pyytajalta myos muita lisatietoja, jos niita tarvitaan tietojen luovut-
tamisen edellytysten selvittdmiseksi. Salassa pidettavia asiakirjojakoskeva tietopyynto pyydetaan tekemaan
kirjallisesti kunnan tietopyyntolomakkeella, jonka tulee sisaltaa tietojen pyytdjan omakatinen allekirjoitus.

TIETOPYYNTOJEN KASITTELYN AIKARAJAT

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistdaan kahden viikon kuluessa tietopyyn-
non tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman
tydmaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden kuluessa



tietopyynnon tekemisesta. Myos salassa pidettavien asiakirjojen luovuttamisen kasittelyaika on maksimis-
saan yksi kuukausi. Asiakirjan tyypista riippuen kunta voi luovuttaa pyydetyt tiedot joko sdhkoisina, paperi-
sina tai asiakirjoihin voi tutustua paikan paalla.

Paperitulosteista voidaan peria maksu.
Vastaukset tietopyyntoihin lahetetdan keskitetysti kirjaamon kautta.

Kunnan kirjaamosta saa tarvittaessa neuvoja kunnan eri viranomaisista.

3.1 YHTEYSTIEDOT TIETOPYYNNON TEKEMISEKSI

Suomussalmen kunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnot voi tulla suoraan asiasta vastaavalle viranhaltijalle
tai toimialalle. Kunnan kirjaamosta saa tarvittaessa neuvoja kunnan eri viranomaisista.

Kirjaamon osoite: Suomussalmen kunta, Kauppakatu 20, 89600 SUOMUSSALMI
Sahkopostiosoite: kunta(at)suomussalmi.fi

Tietosuojavastaava: Heli Kinnunen

Puh. 0447773161

heli.kinnunen@suomussalmi.fi

Hallinnon tuottamista asiakirjosta keskeisimmat ovat kunnanhallituksen ja valtuuston poytakirjat, ja ndiden
toimielinten valmisteluun ja taytantéonpanoihin liittyvat asiakirjat.

4. SUOMUSSALMEN KUNNAN TIETOVARANNOT

Tietovarannoilla tarkoitetaan tiettya tarkoitusta varten muodostettua, loogisesti tai fyysisesti yhteenkuulu-
vien tietojen muodostamaa tietoaineistoa tai tietoaineistojen kokoelmaa.

Suomussalmen kunnan tietovarannot koostuvat fyysisisista tietovarannoista eli arkistoista ja loogisista tie-
tovarannoista eli rekistereista.

Suomussalmen kunnassa kaytetaan ARC-ymparistoa tiedonhallinnan toteuttamisen apuvalineena ja tassa
asiakirjassa on kuvattuna yleisimmat tietovarannot.

4.1 FYYSISET TIETOVARANNOT (ARKISTOT)



Arkisto tarkoittaa jarjestelmaa, jonka kohteena ovat asiakirjaryhmat ja niiden tallennus. Arkisto tarkoittaa
my0s asiakirjojen sailytysta, kuljetusta etta yleista hallinnointia, seka asiakirjojen sailytykseen tarkoitettua
tilaa tai rakennusta.

Suomussalmen kunnan tietovarannot koostuvat pitkadn ja pysyvasti sailytettavia asiakirjoja sisaltavista paa-
tearkistosta, teknisen toimialan arkistosta ja my06s eri toimialoja kasittavista lahi- ja kasiarkistoista.

SUOMUSSALMEN KUNNAN PAATEARKISTOT:

1. Kunnanviraston paatearkisto/keskusarkisto

Kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen, lautakuntien pysyvasti tai vahintaan yli 10 vuotta sailytettavat asia-
kirjat, kunnan lakkautettujen toimintojen asiakirjat

2. Hallintopalvelun lahiarkisto
Kunnanvaltuuston ja kunnanhallituksen asiakirjat
3. Kotiseutuarkisto kirjastolla
Kotiseutuarkistoon luovutettu asiakirja-aineisto
4. Sivistyspalvelun lahiarkisto
Sivistyspalvelun, koulujen, liikunta- ja kulttuuritoimen asiakirjat
5. Teknisen toimen ldhiarkistot, piirustusarkisto

Teknisen toimen asiakirjat

4.2 LOOGISET TIETOVARANNOT (REKISTERIT)

Rekisteri tarkoittaa rekisteroityjen henkilotiedoista koostuvaa tietojoukkoa, josta tiedot ovat saatavilla tie-
tyin perustein, oli tietojoukko sitten keskitetty, hajautettu tai toiminnallisin tai maantieteellisin perustein
jaettu.

Rekisteri voi siis koostua yhdesta tai useammasta, eri paikoissa sijaitsevasta tietoldahteesta.

Yhteen rekisteriin voi sisdltyd monenlaisia yllapitotapoja tai jarjestelmia sekda manuaalisia asiakirjoja, jotka
kaikki liittyvat samaan tietojen kasittelytarkoitukseen.

Rekisteroidylla tarkoitetaan luonnollista henkil6a, jonka tietoja rekisterissa kasitellaan. Se on rekisterista
riippuen esimerkiksi asiakas, kuten kuntalainen tai organisaation tyontekija tai yhteistyokumppani.

Alla olevassa kuvauksessa lueteltu keskeisimpia tietovarantoja seka niiden hallintaan kaytettavia tietojarjes-
telmia.



Suomussalmen kunnan tietovarannot on jaoteltu seuraavasti:

Hallinto- ja paatoksenteko (Hallintopalvelut)
Elinvoimapalvelut

Tekniset palvelut

Sivistyspalvelut.

Tietovarannot

Hallinto- ja pddtédksenteko

Tietojdirjestelmdt:

-Kunnanhallituksen ja valtuuston paatoksenteon
tietovaranto

Kunnanhallituksen esityslistat ja poytakirjat. Oheis-
materiaalit. Puheenjohtajiston poytakirjat.
Kunnanhallituksen kyselyt ja seminaariaineistot.

-Asianhallintajarjestelma, 0365, Cloud meeting

- Asianhallintarekisteri

- Asianhallintajarjestelmé (Dynasty 10)

- Luottamushenkilorekisteri
Luottamushenkildiden yhteystiedot ja palkkiomak-
suun liittyvat tiedot.

- HR -jarjestelma, asianhallintajarjestelma (Per-
sonec F; Dynasty 10, Cloud meeting )

- Henkilostopalvelujen tietovaranto
Henkilostotiedot, henkilostoasioiden ohjaus, rekry-
tointi ja palvelussuhteen hoitaminen.

Keskeiset tietoaineistot:

tyonhakijatiedot, palvelussuhdeasioiden hoitami-
seen liittyvat tiedot, kuten tydsopimukset, palkka-
tiedot, tyosuojelutiedot, tydhyvinvointietuustiedot
ja yhteistoimintatiedot. Viranhaltijapaatokset hen-
kilostoasioita koskien.

- Henkildstohallinnon jarjestelmat (Personec F, ESS,
0SS, Nepton, Kuntarekry)

-Lautakuntien paatoksenteon tietovaranto (sivis-
tyslautakunta, tekninen lautakunta, tarkastuslauta-
kunta, keskusvaalilautakunta):

Keskeiset tietoaineistot:
Lautakuntien poytakirjat ja esityslistat. Lautakun-
tien oheismateriaalit. Lautakuntien

Asianhallintajarjestelma, 0365, Cloud meeting




seminaariaineisto.

Lautakuntien kyselyt. Arviointikertomukset. Sidon-
naisuusilmoitukset. Vuosisuunnitelmat. Vaaliluet-
telot, danestysliput, ehdokaslistojen yhdistelmat,
vaalitietojarjestelman raportit.

-Talouden ohjauksen seurannan tietovaranto
Keskeiset tietoaineistot:

Talousarvion laadintaohje ja tilinpaatosohje. Ta-
lousarvio- ja taloussuunnitelma. Kayttdsuunni-
telma.

-Taloushallinnon ohjelmistot (mm. Tabella), 0365,
asianhallintajarjestelma

-Talouspalvelujen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Talousarvio, tilinpaatos, tilinpaatdskertomus, osa-
vuosikatsaukset, viranhaltijapdatokset, testamentit
ja perinnot (paperisena), vakuutusasiat.

-Taloushallinnon ohjelmistot (mm. Tabella), 0365,
asianhallintajarjestelma (Dynasty 10)

-Strategiatyon tietovaranto

Sisaltaa toiminnan suunnittelun, arvioinnin ja ke-
hittdmisen, riskienhallinnan ja strategiatyon jal-
kauttamisen.

Keskeiset tietoaineistot:
Kuntastrategia, valmiussuunnitelma ja riskienhal-
linnan ohje.

-Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10), 0365

-Johtoryhmien tyoskentelyn tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:
Yhteistyopalavereiden muistiot, johtoryhmien (si-
vistyspalvelujen ja kunnan johtoryhman muistiot)

-0365

-Maakunnallisen yhteistoiminnan tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot: laskut (P2P), sopimukset
(Dynasty), viranhaltijapaatoksest (Dynasty), val-
tuuston ja kunnanhallituksen paatokset

-Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10), taloushallin-
non jarjestelma (laskutus, p2p)

Tietovarannot

Elinvoimapalvelut

Tietojdrjestelmdit:

-Maaseutupalveluiden tietovaranto

-Dynasty; 0365




Keskeiset tietoaineistot:

Sopimus maatalouspalveluiden jarjestamisesta, Ky-
latoiminta-avustus hakemus, kylatoiminta-avustus
padatos, viranhaltijapaatokset, kylien kehittamisra-
haston hakemukset, 4h-avustushakemukset, kun-
nanhallituksen paatokset.

-Matkailupalveluiden tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot :

Varaustiedot, viranhaltijapaatokset, kestavanmat-
kailunsuunnitelma, talvimatkailunsuunnitelma,
HOSSA Masterplan, kuntamarkkinointisuunni-
telma, matkailun arvoketjumalli, matkailutoimijoi-
den sahkopostilistat, asiakkaiden sahkopostilistat
(Excel), kesatyontekijoiden tyohakemukset, mokin-
omistajien rekisteri (Excel), matkanjarjestajien re-
kisteri (Excel), matkailuyritysrekisteri (Hakosalo),
majoitustilastot, yopymistilastot, matkailun alueta-
loudelliset vaikutukset, kohteiden kavijamaarat,
tyovuorolistat (paperisena), kdvijamaaraseuranta.

- Dynasty; 0365 ; Wordpress; CRM

-Projektitoiminnan tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Projektisuunnitelmat, projektihakemukset, yritys-
ten liikevaihtoseuranta, ty6ajanseuranta, laskut,
projektiraportti, viranhaltijapaatokset, hanke (Ex-
cel), muutoshakemukset, muutospaatokset, mak-
satushakemus, maksupaatos, palaverien poytakir-
jat, sopimukset, vastikkeettoman tyon seurantalo-
make (paperisena, pdf), kunnanhallituksen paatok-
set, loppuraportit.

-Dynasty; 0365; Hyrra; Eura

-Tyollisyyspalveluiden tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Viranhaltijapdatokset, kuntarahahakemukset, palk-
katukitiedot (haetut palkkatuet ja paatokset), palk-
katukimaksatukset, tyollisyyspolitiikka, tyontekijoi-
den tuntiseurannat (Excel), kuntakokeilun arkis-
tointisuunnitelma, tydmarkkinatuen maksatusha-
kemukset (paperisena), yhteistoimintasopimus, yh-
teistydsopimus, tyévoimatarvetiedot (CRM, Excel).

-Dynasty; 0365; ESS7; Kykyviisari; URA; CRM
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-Yrityspalveluiden tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Elinkeino-ohjelma (dynasty), kunnanhallitukset
paatokset, viranhaltijapaatokset (Dynasty), sopi-
mukset (Dynasty), toiminnan tavoitteet, talousar-
vio, Asiakkuudenhallinta (CRM, Hakosalo), yritysre-
kisteri (Hakosalo), kyselyt, raportit, Elinvoimapalve-
luiden Teams, yritystapahtumien suunnitelmat, tii-
mipalaverien poytakirjat.

-Dynasty; 0365 ; Hyrra; CRM

Tekninen toimiala:

Tietojdirjestelmdt:

- Facta -kuntarekisteri

- Vdestotietojarjestelma

- Rakennusvalvonnan tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Rakennusluvat, poikkeamisluvat, toimenpideilmoi-
tukset, purkamisilmoitus, purkamislupamenettely,
postilainmukaiset paatokset, Johtojen ja laitteidein
sijoitusluvat, viranhaltijapaatokset, teknisen lauta-
kunnan paatokset, rakennusjarjestysasiakirja,

- Dynasty; KuntaNet; Lupapiste; 0365 ; Weblasku-
tus (Intime); Webgis

Ymparistonsuojelun tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Maa-ainesluvat, ympadristésuojelusuunnitelma, val-
tuuston paatokset, viranhaltijapaatokset, teknisen
lautakunnan paatokset, maisematyéluvat, ympa-
risosuojelulainmukaiset luvat, yhteislupa, ympa-
risésuojelulain mukaiset ilmoitukset, ymparisto-
suojelulain mukaisen rekisterdinti-ilmoitukset,
MARA-asetuksen mukaiset paatokset, Ympariston-
suojelulain mukainen rekisterdintimenettely, Lupa-
asiat (asfaltti-, betoni-, energiantuotanto-, poltto-
nesteiden jakeluasemat), Vesilain mukaiset asiat,
Vesihuoltolain mukaiset asiat, Jatelain mukaiset
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asiat, Maa-aineslain mukaiset asiat, Kotitarveotta-
minen, Vesiliikenne- ja maastoliikennelain mukai-
set asiat, Luonnonsuojelulain mukaiset asiat, Ulkoi-
lulain mukaiset asiat, Nitraattiasetuksen paatokset,
Merenkulun ymparistonsuojelulain mukaiset asiat,
Hallintopakko, Ymparistotilan seuranta, kunnan
ymparistosuojelun maaraykset, meluilmoitukset,
Kunnan omat pinta- ja pohjavesien seurantarapor-
tit, kemikaalilainsdadannon mukaisten asioiden
valvonta, osoitetarralista (Excel)

Yritystilasopimusten tietovaranto

- Keskeiset tietoaineistot:

Viranhaltijapdatokset, yritystilojen vuokrasopimuk-
set

- Vesihuoltolaitoksen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Vesihuoltolain vaatimukset, varautumissuunni-
telma, valvontatutkimussuunnitelma, kehittamis-
suunnitelma, yleiset toimitusehdot, liittymis- ja
kayttésopimusehdot, viranhaltijapaatokset, han-
kintapaatokset, liittymasopimukset, vesihuoltover-
koston liittymishakemukset, vesimittarit (Excel), ta-
sauslaskut, asiakasrekisteri (Solteq Inn works), tek-
nisen lautakunnan paatokset,

Vesihuollon laskutus- ja kdyttopaikkatiedot.
Asiakkaan nimi, osoite, puh, henkilétunnus, kiin-
teisto, kulutus, laskutus ja kauppakirjatiedot.

- asianhallintajéarjestelm& (Dynasty 10); KeyPro /
KeyAqua; AutoCad LT; Schneider; Solteq / Inn
Works Water

Venepaikkatietovaranto
Asiakkaan nimi, osoite, henkildtunnus ja puhelin-
numero.

-0365, Laskutusjarjestelma (Intime)

-Yleislaskutuksen tietovaranto (tekniset palvelut)
Asiakkaan nimi, osoite, henkildtunnus

- Laskutusjarjestelma (Intime)

- Ldmpolaskutuksen tietovaranto
Asiakastiedot (laskutus- ja kdyttopaikkatiedot):
mm. osoite, pankkitiedot

- Vesitietokanta sekd Lampokanta
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- Kunnan tilojen ja kiinteistojen kameravalvontare-
kisteri

- Asiasanat: henkilon nimi, henkil6tunnus

-Tilapalvelujen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Kiinteistokannan yllapito, vuokrahakemus, vuokra-
sopimus, rakennusten kuntotutkimukset, pelastus-
suunnitelma, palotarkastukset, konekohtaiset tar-
kastukset, hankintapaatokset, viranhaltijapaatok-
set,

Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10); Facilityinfo
ennen nyt BEM(Buildercom) ; Kuntarekry; 0365 ;
AutoCad LT; Clig Web Manager ; Cloudia; Fidelix;
Nepton; Schneider; Sokopro

Ymparistotekniikan tietovaranto

Tontinvuokrien laskutusrekisteri (asiakkaan nimi,
osoite, henkilétunnut ja kauppakirja)
Tontinvuokrauksien viranhaltijapaatokset ja vuok-
rasopimukset.

Maan- ja kiinteiston myymiseen/ostamiseen liitty-
vat sopimukset ja paatokset.

Etuosto-oikeuden kayttamiseen liittyvat asiakirjat.

Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10), laskutusjar-
jestelma (Intime)

Sivistystoimiala:

Tietojdirjestelmdt:

- Kansalaisopiston tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot: Opettajarekisteri (Hel-
lewi), opiskelijarekisteri (Hellewi), palkat (Hellewi,
ESS), kurssit (Hellewi), kurssisuunnitelmat (Hel-
lewi), tilatiedot (Hellewi), opiskelijatodistukset (pa-
perisena), tyotodistukset (paperisena), maksajatie-
dot (Hellewi), maksutiedot (Hellewi), kurssien
opettajatiedot (Hellewi), luennoitsijatiedot (Hel-
lewi), viranhaltijapaatokset (Dynasty), sivistyslauta-
kunnan paatokset (Dynasty), laskutus (Hellewi),
kunnanhallituksen paatokset (Dynasty)

- Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10);; Aurora,
Caiania; 0365; ESS7; Flextila; Nepton; Emagz;
Viddla; kainet.finna.fi

-Kirjaston tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:
Asiakasrekisteri (Aurora), Viitetietokanta (Aurora),

-; Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10); Aurora,
Caiania; 0365; ESS7; Flextila; Nepton; Emagz;
Viddla; kainet.finna.fi




13

Kirjastokorttihakemukset, tietosuojaseloste (kai-
net), kameravalvonta (Open+), lainojen tiedot (Au-
rora), lainamé&aréat (Aurora), asiakasmaarat (Au-
rora), kaukolainojen tiedot (paperisena), verkkokir-
jasto, kirjastoauton aikataulut (paperisena ja sah-
koisend), kassanhallinta (Nets), laskutustiedot (In-
time), Celia kirjasto (Celia), Asiakasrekisteri (Celia),
vieraskirjat, gallerien varauslistat (0365), gallerian
menneet nayttelyt (0365), tilavaraustiedot
(flextila), kotiseutuarkisto (Paperisena, 0365), koti-
seutukokoelma (Aurora)

-Kulttuuritoimen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Kulttuurin kohdeavustushakemukset (paperisena,
Dynasty), sivistyslautakunnan paatokset (Dynasty,
paperisena), viranhaltijapaatokset (Dynasty), tilisel-
vitykset (paperisena, Dynasty), kesateatterialueen
kayttoévuorojen hakemukset (Dynasty), oikaisuvaa-
timukset, verkkokaupan asiakasrekisteri (Ceepos),
maksutiedot (Ceepos), tydaikatiedot (Nepton),
henkilostorekisteri (ESS)

- Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10);; O365; OSS

-Liikuntatoimen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Asiakasrekisteri (Enkora), kameravalvonta (kylpyla,
tiedot tallentamisessa), Henkilostorekisteri, henki-
|6ston koulutusrekisteri (paperisena, OSS), verkko-
kauppa (Ceepos), leirien ja kurssien ilmoittautumi-
set (Ceepos), kehonkoostumusmittaukset (paperi-
sena), kuntosaliohjeet (paperisena), uimaopetuk-
sen nimilisat (paperisena), uimaopetuksen tulokset
(paperisena), tilavaraukset (Excel), tilavaraushake-
mukset (paperisena), liikunnan perusavustukset
(paperisena), liikkunnan perusavustuksien paatokset
(Dynasty), stipendihakemukset (paperisena), sti-
pendihakemuspéaatokset (Dynasty), tapahtu-
maosallistujarekisteri (paperisena), laskutus (web-
laskutus), laskutustiedot (Enkora), viranhaltijapaa-
tokset (Dynasty)

-; Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10); 0365; OSS

-Lukion tietovaranto

- Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10);; Primus
(Koski Ja Kurre); Wilma; 0365
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Keskeiset tietoaineistot:

Opiskelijarekisteri (Primus (Wilma) /Kurre), henki-
|6storekisteri (Primus (Wilma)), opettajarekisteri
(Primus (Wilma)/Kurre), arviointitiedot (Primus
(Wilma) /Kurre, Koski), todistukset (Primus, paperi-
sena arkistossa), lukujarjestykset (Kurre, Wilma),
huonetiedot (Primus (Wilma) /Kurre, Teams), ope-
tussuunnitelma (Primus, Kurre, Wilma, Kunnan si-
vut, Koski, opintopolku), kayttdéoikeushakulomak-
keet, viranhaltijapdatokset (Dynasty), toimielinlau-
takunnan paatokset, ladkarin todistukset (paperi-
sena), koulumatkatiedot (paperisena), tukipalvelu-
tiedot (paperisena), opiskelijakohtaiset opinto-
suunnitelmat, opiskelijakohtaiset opiskelusuunni-
telmat, kurssikokeet (abitti), ylioppilaskokeet
(abitti ylioppilastutkintolautakunta, selvitetdan),
ylioppilaskokeiden asiakirjat (paperisena), erityis-
jarjestelypaatokset (paperisena), ylioppilaskokei-
den tulokset ja tilastot (paperisena), tehdyt ylioppi-
laskokeet (ulkoinen muisti), opetusaineisto (sano-
mapro, edita, otava, studeo)

-Musiikkiopiston tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot: Sivistyslautakunnan paa-
tokset, ostopalvelulaskut

- Asianhallintajarjestelmé (Dynasty 10);

-Perusopetuksen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Oppilasrekisteri (Primus (Wilma) /Kurre), henkilos-
torekisteri (Primus (Wilma)), opettajarekisteri (Pri-
mus (Wilma)/Kurre), arviointitiedot (Primus
(Wilma) /Kurre, Koski), todistukset (Primus, paperi-
sena arkistossa), lukujarjestykset (Kurre, Wilma),
huonetiedot (Primus (Wilma) /Kurre, Teams), ope-
tussuunnitelma (Primus, Kurre, Wilma, Kunnan si-
vut, Koski, opintopolku), kayttdoikeushakulomak-
keet, viranhaltijapdatokset (Dynasty), toimielinlau-
takunnan paatokset (Dynasty), ladkarin todistukset
(paperisena), asiantuntijoiden lausunnot (paperi-
sena), koulumatkatiedot (paperisena), tukipalvelu-
tiedot (paperisena), oppilaskohtaiset opintosuunni-
telmat, erityisjarjestelypaatokset (paperisena),
opetusaineisto (sanomapro, edita, otava),

-; Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10); Primus
(Koski Ja Kurre); Wilma; 0365
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esiopetuksen hakemukset (Primus), Aamu- ja ilta-
paivatoiminnan hakemukset (Dynasty), Koulukyy-
tien oppilasluettelot (paperisena), oppivelvollisuu-
den seuranta (valpas)

-Varhaiskasvatuksen tietovaranto

Keskeiset tietoaineistot:

Oppilasrekisteri (Varda), perheet (Varda), henkil6s-
torekisteri (ESS, Nepton), Henkiloston koulutukset
(0SS), viranhaltijapaatokset (Dynasty), toimielin-
lautakunnan paatokset (Dynasty), ladkarin todis-
tukset (paperisena), Hoitoaikojen hakeminen
(VAKA), tyoaikojen suunnittelu (VAKA, Nepton),
yleinen varhaiskasvatussuunnitelma (paperisena),
henkilokohtainen varhaiskasvatussuunnitelma (pa-
perisena), laskutus (ProConsona), palkat (ProCon-
sona), hoitopaikkahakemukset

- Asianhallintajarjestelma (Dynasty 10);; ProCon-
sona; ESS7; Nepton; OSS
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